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DECRETOS

DE 9 DE MARCO DF 19*9

DISPOE SOBRE A DESATIVACAO DA SECRETARIA DA

ADMINISTRACAO E MODERNIZACAO DO SERVICO

PUBLICO E DA PROVIDENCIAS CORRELATAS

MARIO COVAS, GOVERNADOR DO ESTADO DE SAO

PAULO, NO USO DE SUAS ETRIBUICOES LEGAIS,

DECRETA:

SECAO 1

DISPOSICOES PRELIMINARES

ARRIGO 1* - FICAM TRANSFERIDAS PARA A SECRETARIA

DO GOVERNO E GESTAO ESTRATEGICA AS FUNCOES PREVIS,

TASSINO CAMPO FUNCIONAL DA SECRETARIA DA

ADMINISTRACAO E MODERNIZACAO DO SERVICO PUBLICO, DEFENIDO

PELO ARTIGO 2* DO DECRETO N -* 42.816, DE 19 DE JANEIRO

DE 1998.

ARTIGO 22 - FICAM TRANSFERIDAS, DA SECRETARIA DA

ADMINISTRACAO E MODERNIZACAO DO SERVICO PUBLICO

PARA A SECRETARIA DO GOVERNO E GESTAO ESTRATEGICA,

AS SEGUINTES UNIDADES:

I SUBORDINADAS DIRETAMENTE AO TITULAR DA
-

PASTA:

A) A ASSESSORIA TECNICA;

B) A COMISSAO ESPECIAL CRIADA PELO DECRETO N*

13.670, DE 6 DE JULHO DE 1979, COM A DENOMINACAO

ALTERADA PARA COMISSAO ESPECIAL DA REVOLUCAO

CONSTITUCIONALESTA DE 1932;

C) A COORDENADORIA DE RECURSOS HUMANOS DO

ESTADO;

D) A COORDENADORIA DE SISTEMAS

ESTA EDICAO, DE 56 PAGINAS, CONTEM OS

STOS NORMATIVOS E DE INTERESSE GERAL
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II - SUBORDINADA AO CHEFE DE GABINETE, A

CONSULTADA JUIDICA

III SUBORDINADO AO PRESIDENTE DO CONSELHO DO
-

PATRIMONIO IMOBLIARIO O GRUPO DE GESTAO DO

PATIMONIO IMOBILIARIO;

IV A BIBLIOTECA, QUE PASSA A INTEGRAR A ESTRUTURA
-

DA ASSESSORIA TECNICA;

V O CENTRO DE CONVIVENCIA INFANTIL E O NUCLEO
-

DE ATVIDADES COMPLEMENTARES, QUE PASSAM A

INTEGRAR A ESTRUTURA DO DEPARTAMENTO DE

ADMINISTRARAO

* 1' * O NUCLEO DE BENEFICIOS DA COORDENADORIA

DE RECURSOS HUMANOS DO ESTADO FICA TRANSFERIDO

PARA A COORDENADORIA DE SISTEMAS ADMINISTRATIVOS,

COM A DENOMINACAO ALTERADA PARA NUCLEO DE

AUXILIO-ALIMENTACAO.

* 2-O - AS ATRIBUICOES DO GRUPO DE

ACOMPANHAMENTO DE CONTRATOS COM TERCEIROS, PREVISTAS NOS

ARTIGOS 48 A 50 DO DECRETO N-O 42.816, DE 19 DE

JANEIRO DE 1998, FICAM TRANSFERIDAS PARA A UNIDADE DE

GESTAO ESTRATEGICA DO GOVERNO

ARTIGO 39 - FICA TRANSFERIDA PARA A SECRETARIA DO

GOVERNO E GESTAO ESTRATEGICA A VINCULACAO DAS

SEGUINTES ENTIDADES:

I O INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO ESTADO DE SAO
-

PAULO IPESP;
-

II A FUNDACAO DO DESENVOLVIMENTO
ADMINISTRA-

TIVO FUNDAP
-

ARTIGO 49 - FICAM EXTINTAS AS SEGUINTES UNIDADES

DA SECRETARIA DA ADMINISTRACAO E MODERNIZACAO DO

SERVICO PUBLICO:

I O GABINETE DO SECRETARIO;
-

II O CONSELHO DE COORDENACAO GERAL;
-

III A CHEFIA DE GABINETE;
-

IVA OUVIDORIA ADMINISTRATIVA DO ESTADO;

V O GRUPO DE PLANEJAMENTO SETORIAL;
-

VI A COMISSAO PROCESSANTE PERMANENTE;
-

VII O CENTRO DE RECURSOS HUMANOS E OS
NUCLE

OS DE CADASTRO E EXPEDIENTE DE PESSOAL E DE

FREQUENCIA;

VIII O DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO E AS
-

SEGUINTES UNIDADES INTEGRANTES DE SUA ESTRUTURA:

A) A DIVISAO DE FINANCAS E SUPRIMENTOS, O

NUCLEO DE FINANCAS E O NUCLEO DE SUPRIMENTOS;

B) A DIVISAO DE INFRA-ESTRUTURA, OS NUCLEOS DE

COMUNICACOES ADMINISTRATIVAS E DE TRANSPORTES;

IX - DA COORDENADORIA DE RECURSOS HUMANOS DO

ESTADO:

A) CENTRO DE INFORMACOES GERENCIAIS;O

B) O NUCLEO DE APOIO A EVENTOS;

X - DA COORDENADORIA DE SISTEMAS

ADMINISTRATIVOS:

A) O GRUPO DE ACOMPANHAMENTO DE CONTRATOS

COM TERCEIROS, O CENTRO DE CONTROLE E CUSTOS, A

EQUIPE DE PANHAMENTO CENTRO DE ANALISEE O E

DIVULGACAO;

B) O CENTRO DE ESTUDOS E NORMAS E O NUCLEO DE

NORMATIZACAO E ANALISE DE FROTAS, DO GRUPO DE

TRANSPORTES INTERNOS;

C) NUCLEO DE APOIO OPERACIONAL, DO CENTRO DEO

COMUNICACOES ADMINISTRATIVAS

SECAO 1I

DA ESTMTURA

ARTIGO 5* - A ASSESSORIA TECNICA CONTA COM

CORPO TECNICO, BIBLIOTECA E CELULA DE APOIO

ADMINISTRATIVO

ARRIGO 6* A COORDENADORIA DE RECURSOS

HUMA

NOS DO ESTADO TEM A SEGUINTE ESTRUTURA:

I - COMITE DO SISTEMA DE ADMINISTRACAO DE

PESINI GRUPO DE PLANEJAMENTO E CONTROLE;
-

GI GRUPO DE LEGISLACAO DE PESSOAL;
-

IV GRUPO DE SELECAO DESENVOLVIMENTO;
- E

V - GRUPO DE ANALISES E ESTUDOS SALARIAIS

PARAGRAFO UNICO A COORDENADORIA DE RECURSOS
-

HUMANOS DO ESTADO CONTA COM ASSISTENCIA TECNICA

E CELULA DE APOIO ADMINISTRATIVO E SEUS GRUPOS

CONTAM COM CORPO TECNICO E CELULA DE APOIO

ADMINISTRATIVO

ARRIGO 7 E A COORDENADORIA DE SISTEMAS

ADMI-

NISTRATIVO TEM A SEGUINTE ESTRUTURA:

I GRUPO DE SUPRIMENTOS, COM:
-

A) CENTRO DE ESTUDOS E NORMAS, COM NUCLEO DE

CADASTRO DE ESPECIFICACAO E REGISTRO DE PRECOS;

B) CENTRO DE MATERIAIS E SERVICOS, COM NUCLEO

DE CADASTROS;

C) CENTRO DE INFORMACOES CADASTRAIS DE

FORNECEDORES, COM NUCLEO DE CADASTRO GERAL DE

FORNECEDORES;

DL CENTRO DE PETRIMONIO MOBILIARIO, COM NUCLEO

DE MATERIAL EXCEDENTE;

II - GRUPO DE TRANSPORTES INTERNOS, COM CENTRO

DE EXECUCAO E CONTROLE, COM NUCLEO DE

INFORMACOES E REGISTRO DE FROTAS E NUCLEO DE

ARMAZENAGEM DE VEICULOS;

-
III CENTRO DE COMUNICACOES ADMINISTRATIVAS;

IV NUCLEO DE AUXILIO-ALIMENTACAO.
-

* 12 * A COORDENADOA DE SISTEMAS

ADMINISTRATIVOS CONTA COM ASSISTENCIA TECNICA E CELULA DE

APOIO ADMINISTRATIVO

* 2-2 - OS GRUPOS CONTAM COM CELULA DE APOIO

ADMINISTRATIVO E O GRUPO DE TRANSPORTES INTERNOS

CONTA, AINDA, COM CORPO TECNICO

* 3* - OS CENTROS CONTAM COM CORPO TECNICO E O

CENTRO DE COMUNICACOES ADMINISTRATIVAS CONTA,

AINDA, COM CELULA DE APOIO ADMINISTRATIVO

ARTIGO 822 - O GRUPO DE GESTAO DO PETRIMONIO

IMOBILARIO CONTA COM CORPO TECNICO E CELULA DE

APOIO ADMINISTRATIVO

ARRIGO 9 2 - O DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO,

SUBORDINADO AO CHEFE DE GABINETE DA SECRETARIA DO

GOVERNO E GESTAO ESTRATEGICA, PASSA A CONTAR,

AINDA, EM SUA COM UMESTRUTURA CENTRO

ADMINISTRATIVO, COM:

I CENTRO DE CONVIVENCIA
-

INFANTIL;

II - NUCLEO DE PESSOAL;

III - NUCLEO DE INFRA-ESTRUTURA;

IV - NUCLEO DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES

ARTIGO 10 - OS CORPOS TECNICOS, AS ASSISTENCIAS

TECNICAS CELULAS DE APOIO ADMINISTRATIVO NAOE AS

SE CARACTERIZAM COMO UNIDADES ADMINISTRATIVAS

SECAO HI

DAS ATRIBUIOES

SUBSECAO 1

DAS UNIDADES TRANSFERIDAS

ARTIGO 11 - FICAM CONFIDAS AS ATRIBUICOES DAS

UNIDADES TRANSFERIDAS POR ESTE DECRETO

-
* 1-* AS ETRIBUICOES DA ASSESSORIA TECNICA

MANAS NO 27 DOTIDAS SAO PREVISTAS INCISO II DO ARTIGO

DECRETO N* 42.816, DE 19 DE JANEIRO DE 1998.

* 2* - A ASSESSORIA TECNICA PODERA, AINDA,

DESEMPENHAR OUTRAS ETRIBUICOES QUE IHE FOREM

CONFERIDAS PELO TITULAR DA PASTA, RELACIONADAS AOS

ASSUNTOS PERINENTES A COORDENADORIA DE RECURSOS

HUMANOS DO ESTADO E A COORDENADORIA DE SISTEMAS

ADMINISTRATIVOS

* 3-2 - NA COORDENADORIA DE RECURSOS HUMANOS

DO ESTADO E NA COORDENADORIA DE SISTEMAS

ADMINISTRATIVOS, AS ATRIBUICOES DOS CENTROS E DOS

NUCLEOS EXTINTOS PASSAM A SER EXERCIDAS PELAS UNIDADES

IMEDIATAMENTE SUPERIORES, RESSALVADO O DISPOSTO

NO * 2 -* DO AIGLO 2 2 DESTE DECRETO

SUBSECAO 1I

DO CENTRO ADMINISTRATIVO

ARRIGO 12 - AO CENTRO ADMINISTRATIVO, DO

DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO, CABE SERVICOS DE
PRESTAR

APOIO A ASSESSORIA TECNICA, A COORDENADORIA DE

RECURSOS HUMANOS DO ESTADO, A COORDENADORIA DE

SISTEMAS ADMINISTRATIVOS AS DEMAIS UNIDADES DA

SECRETARIA DO GOVERNO GESTAOE ESTRATEGICALOCALIZE

ZADAS NO PREDIO DA RUA FLORENCIO DE ABREU, N * 848,

ALEM DOS SERVICOS DE MANUTENCAO DESSE IMOVEL

ARTIGO 13 O CENTRO DE CONVIVENCIA INFANTIL TEM

-

AS ATRIBUICOES PREVISTAS NO ARTIGO 7 2 DO DECRETO N *

33.174, DE 8 DE ABRIL DE 1991.

ARRIGO 14 O NUCLEO DE PESSOAL TEM

ATRI AS

TUICOES PREVISTAS NOS ARTIGOS 11 16 DO DECRETO *
A N

42.815, DE 19 DE JANEIRO DE 1998.

ARRIGO 15 - O NUCLEO DE INFRA-ESTRUTURA TEM AS

1 - DISTRIBUIR E CONTROLAR OS VALES FORNECIDOS AOS

SERVIDORES PARA ALMOCO NO REFEITORIO DO PREDIO;

II EM RELACAO AS COMUNICACOES ADMINISTRATIVAS:
-

A) RECEBER, REGISTRAR, CLASSIFCAR E CONTROLAR A

DISTRIBUICAO DE PAPEIS E PROCESSOS;

B) INFORMAR SOBRE A LOCALIZACAO DE PAPEIS E

PROCESSOS;

C) MANTER A GUARDA DOS PROCESSOS JA ARQUIVADOS

E ARQUIVAR PAPEIS;

D) EXPEDIR CERIDOES

E) EXPEDIR PAPEIS E PROCESSOS;

F) RECEBER E EXPEDIR MALOTES, CORRESPONDENCIA

EXTERNA E VOLUMES EM GERAL;

III - EM RELACAO AO ALMOXARIFADO:

A) ANALISAR A COMPOSICAO DO ESTOQUE COM O

OBJETIVO DE VERIFCAR SUA CORRESPONDENCIA AS

NECESSIDADES EFETIVAS;

B) FIXAR NIVEIS DE ESTOQUE MINIMO, MAXIMO E

PONTO DE PEDIDO DE MATERIAIS;

C) ELABORAR PEDIDOS DE COMPRAS PARA FORMACAO

OU REPOSICAO DE ESTOQUE;

O FORNECEDORES,D) CONTROLAR ENTENDIMENTO PELOS

DAS ENCOMENDAS EFETUADAS;

RESPONSAVEL PELAAQUIE) COMUNICAR A UNIDADE

SICAO E A UNIDADE REQUISITANTE, OS ATRASOS E OUTRAS

IRREGULARIDADES COMETIDAS PELOS FORNECEDORES;

I
FL RECEBER, CONFERIR, GUARDAR E DISTRIBUIR OS MATE

RIAIS;

G) CONTROLAR ESTOQUE DISTRIBUICAO DO
MATEO E A

RIAL ARMAZENADO;

H) MANTER EATUALIZADOS OS REGISTROS DE ENTRADA E

SAIDA E DE VALORES DOS MATERIAIS EM ESTOQUE;

I) REALIZAR BALANCETES MENSAIS E INVENTARIOS

FISICOS E DE VALOR DO MATERIAL ESTOCADO;

JL ELABORAR LEVANTAMENTO ESTADISTICO DE CONSUMO

ANUAL PARA ORIENTAR A ELABORACAO DO ORCAMENTO;

II ELABORAR RELACAO DE MATERIAIS CONSIDERADOS

EXCEDENTES OU EM DESUSO, DE ACORDO COM

LEGISLACAO ESPECIFICA

IV - EM RELACAO A ADMINISTRACAO PATRIMONIAL:

A) CADASTRAR E CHAPEAR O MATERIAL PERMANENTE E

EQUIPAMENTOS RECEBIDOS;

B) MANTER FICHARIO DOS BENS MOVEIS E CONTROLAR

A SUA MOVIMENTACAO;

C) VERIFICAR, PERIODICAMENTE, O ESTADO DOS BENS

MOVEIS, IMOVEIS E EQUIPAMENTOS E SOLICITAR

PROVIDENCIAS PARA SUA MANUTENCAO, SUBSTITUICAO OU

BAIXA PATRIMONIAL;

D) PROVIDENCIAR O SEGURO DE BENS MOVEIS E

IMOVEIS E PROMOVER OUTRAS MEDIDAS ADMINISTRATIVAS

NECESSARIAS A DEFESA DOS BENS PETRIMONIAL

AOE) PROCEDER, PERIODICAMENTE, INVENTARIO DOS

BENS MOVEIS CONSTANTES DO CADASTRO;

F) PROVIDENCIAR O ARROLAMENTO DE BENS

INSERVIVEIS

ARTIGO 16 - 0 NUCLEO DE ATIVIDADES

COMPLEMENTASEGUINTE ATTRIBUICOES
TARES TEM AS

I EXECUTAR FISCALIZAR AVALIAR, QUANDO
- DE TERCEIROS,OU SERVICOSE DE MANUTENCAO DEA

CARGO OS

MOVEIS E IMOVEIS, INSTALACOES E EQUIPAMENTOS;

- II - PROMOVER A MANUTENCAO E A CONSERVACAO

DOS SISTEMAS ELETRICO, HIDRAULICO E DE

COMUNICACOES;

III - EXECUTAR OS SERVICOS DE COPA E TELEFONIA;

IV ACOMPANHAR, FISCALIZAR E AVALIAR OS SERVICO•
-

DE VIGILANCIA, LIMPEZA E REFEITORIO PRESTADOS POR

TERCEIROS;

V - EXECUTAR OS SERVICOS DE RECEPCAO E PORTARIA;

P

IMPRENSA OFICIAL

A FILIAL DE CAMPINAS ESTA FUNCIONANDO NORMALMENTE NO NOVO ENDERECO:

RUA IRMA SERAFINA, 97 - BOSQUE

CEP 13015-200 - CAMPINAS - SP

TEL: (019) 236-5354 FAX: (019) 236-4707
-

A FILIAL DE BAURU VOLTOU A FUNCIONAR NORMALMENTE EM 2-3-99

A FILIAL DE SAO JOSE DO RIO PRETO ESTARA FECHADA ATE 12-3-99
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